
Bewegst Du etwas?

Menschen, die Kunden und uns bewegen, haben uns zu einem erfolgreichen Spezialisten in der  
Automatisierungstechnik gemacht.  

Wir suchen einen HR Generalist (m/w/d)

Interessiert?
  
Dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung 
mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung.
Ansprechpartner: Birgit Mack, 
Tel +49 7051 . 9225 . 538, Mail  bewerbung@h-team.de 
 
h.team GmbH + Co.KG,  
Carl-Benz-Straße 8,  
75365 Calw
www.h-team.de

Deine Aufgaben:

 ▪ Betreuen eines definierten Mitarbeiterkreises in allen per-
sonalrelevanten Fragestellungen

 ▪ Recruiting neuer KollegInnen und Durchführen des Be-
werbermanagements

 ▪ Mitwirken bei der Weiterentwicklung von Recruitingstrate-
gien sowie Personalmarketingmaßnahmen

 ▪ Administrative Aufgaben (z.B. Anlegen und Führen von 
Personalakten, Stammdatenpflege, Erstellen von Beschei-
nigungen, Zeugnissen, Korrespondenz mit Behörden und 
Krankenkassen)

 ▪ Betreuung des Arbeitszeiterfassungssystems
 ▪ Unterstützen und Organisieren von Personalentwicklungs-

maßnahmen
 ▪ Mitwirken bei HR-Projekten und Planung von Teamevents 

und Veranstaltungen

Dein Profil:

 ▪ Abgeschlossenes Studium mit HR-Bezug, Schwerpunkt 
Personal oder eine vergleichbare Ausbildung

 ▪ Erste praktische Erfahrungen im Bereich Recruiting, Emp-
loyer Branding, Personalmarketing oder in der Personalbe-
treuung wünschenswert

 ▪ Social Media Affinität und Begeisterung für digitale Trends
 ▪ Idealerweise Grundkenntnisse im Arbeits- und Sozialver-

sicherungsrecht
 ▪ Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Sozialkompetenz 

sowie empathische Art im Umgang mit Menschen

 ▪ Selbstständige, proaktive und lösungsorientierte Arbeits-
weise mit Blick über den Tellerrand

 ▪ Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

Wir bieten:

 ▪ Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden 
mittelständischen Unternehmen

 ▪ Ein umfassendes und innovatives Produktportfolio
 ▪ Ein engagiertes, kollegiales Team und Raum zur Entfaltung 

Deiner Ideen
 ▪ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
 ▪ Umfassende Einarbeitung in allen Bereichen
 ▪ Eine unbefristete Festanstellung und 30 Tage Urlaub
 ▪ Homeoffice möglich
 ▪ Teamevents
 ▪ Kostenlose Mitgliedschaft im Fitnessstudio
 ▪ Dienstrad-Leasing


